
¿Solo viene un 
documento que es el 

justificante y ni un solo 
documento más?

No

Si

Miro los 
documentos, hasta 

encontrar la 
solicitud

Se trata de un solicitud que 
posteriormente llegará en papel. 

La dejo en espera de que me 
lleguen los papeles relacionados 

con ese asiento de registro.

¿Han llegado 
los papeles?

Si

¿La solicitud es de 
este procedimiento?

No

No

Opción de REASIGNAR
¿Es de un 

procedimiento 
del IMAS?

Si

Si

No

Pongo el procedimiento 
que corresponde del IMAS

Pongo el procedimiento 

de TRIAJE

¿Es una Solicitud que 
abre un nuevo expediente 

o proceso?

Pongo como código de 
documento en la solicitud 

el código PITU 0001

No

Si

Pongo como código de 
documento en la solicitud 

el código PITU 0319

Me pide el código de 
expediente al que 

adjuntar

a mano el 
expediente

Escaneo y adjunto a ROSA 
los documentos manualmente


