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MEDIDAS DE PREVENCION DEL CONTAGIO POR CORONAVIRUS SARS-
CoV-2 DURANTE LA REALIZACION DE LLAMAMIENTOS DEL SERVICIO
DE PERSONAL DEL IMAS

Previamente a la realizacion del llamamiento, los aspirantes y personal del
IMAS deberdn conocer las instrucciones para llevar a cabo el mismo
garantizando las medidas de prevenciébn del contagio, siendo éstas las

siguientes:

Previo al llamamiento: Es recomendable que los aspirantes eviten la
realizacion de actividades con mayor riesgo de contagio (ir al cine,
restaurantes, gimnasios, practicar deporte en equipo, etc...) durante los dias

previos.

En caso de que una persona presente cualquier sintomatologia (tos, fiebre,
dificultad al respirar, falta de gusto u olfato de forma repentina, etc.) que

pudiera estar asociada con la infeccion por coronavirus, no debera acudir al

Los sintomas mas comunes de la COVID-19 incluyen:

Fiebre ﬁ T Sensacion de %

Otros sintomas pueden ser: disminucion del olfato y del
gusto, escalofrios, dolor de garganta, dolores
musculares, dolor de cabeza, debilidad general, diarrea
o vomitos, entre otros.

llamamiento.
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Se debe tener preparada una mascarilla quirargica (o superior, tipo FFP2 o

FFP3 SIN VALVULA) de uso exclusivo para el llamamiento y otra de repuesto.

S%
Uso correcto de mascarillas ?ﬁ’t*

Realiza un uso correcto de mascarillas siempre asociado a
las medidas de prevencion y a las medidas para reducir la transmisiéon comunitaria:

15m

g8 & B

Evita tocarte
0jos, nariz

Mantén al menos

15 metros

de ncia meticulosamente y boca

tu habitacion entre personas

& Haz un uso correcto para no generar mas riesgo:
g Lavate las manos antes de ponerla
@ Durante todo el tiempo la mascarilla debe cubrir la boca, nariz y barbilla. Es importante que se ajuste a tu cara.
@ Evita tocar la mascarilla mientras la llevas puesta

f Por cuestiones de comodidad e higiene, se recomienda no usar la mascarilla por un tiempo superior a 4 horas. En caso
de que se humedezca o deteriore por el uso, se recomienda sustituirla por otra. No reutilices las mascarillas a no ser
que se indique que son reutilizables.

& Para quitarte la mascarilla, hazlo por la parte de atras, sin tocar la parte frontal, deséchala en un cubo cerradoy lavate
las manos.

& Las mascarillas reutilizables se deben lavar conforme a las instrucciones del fabricante.
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Acceso al edificio: los aspirantes acudirdn solos (sin compaiiia) y accedera al
edificio por la puerta y hora indicadas en el anuncio del lugar de celebracién,
respetando siempre la distancia interpersonal de al menos 2 metros. Es
imprescindible la maxima puntualidad para poder cumplir las medidas de
prevencion. Si la llegada es antes de la hora indicada, debera permanecer
alejado del edificio, con el fin de evitar aglomeraciones en la entrada del

mismo.

En la puerta de acceso, todo el personal debera higienizarse las manos y sera
obligatorio el uso de mascarilla quirdrgica o superior de nuevo uso, la cual

debera cubrir boca y nariz.

Los aspirantes permaneceran en la zona indicada (respetando siempre la

distancia interpersonal) hasta que una vez nombrado se le indique que puede
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dirigirse al interior del edificio para pasar a la sala de llamamientos, pudiendo

ser acompafado a la misma por empleados del Servicio de Personal del IMAS.

Una vez en la sala de llamamientos los aspirantes se sentaran en las zonas
indicadas hasta completar el aforo, respetando en todo momento la distancia
de seguridad. En caso de ser mayor el nUmero de aspirantes que el aforo de la
sala, los restantes permaneceran en el exterior, entrando conforme vayan

saliendo los que hayan terminado el proceso en el interior.

Los aspirantes esperaran sentados a ser llamados, cuando el personal del
IMAS le indique podran levantarse para identificarse y comunicar su eleccion.
Los aspirantes se deberan identificar en la zona establecida a tal fin, mostrando
el DNI al personal del IMAS y quitandose la mascarilla el tiempo imprescindible

para la identificacion, si le es requerido.

Una vez hecha la eleccion el aspirante pasard a una de las mesas auxiliares
donde se tomaran los datos al aspirante y se le dard informacién sobre la
formalizacién del contrato. En caso de estar todas las mesas ocupadas, el
aspirante se sentara en su lugar original y esperara a ser llamado para acudir a

la mesa de toma de datos, siguiendo el orden establecido.

Cuando el aspirante sea atendido en la mesa de toma de datos, se higienizara

las manos al inicio y después de ser atendido.

Salida de la sala: una vez finalizada la toma de datos, el aspirante debera
dirigirse directamente a la salida del edificio, evitando permanecer en zonas
comunes y respetando las medidas de prevencion del contagio establecidas en

el mismo.

En las tareas administrativas con atencién al publico se seguirdn las medidas
de prevencion del contagio COVID-19 de la Direccion General de la Funcion
Publica.
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MEDIDAS PREVENCION Conseort o Presdnciny Hocends

Secretaria Autonomica de Hacienda

Direccién General de Funcidn Pdblica

D E L c 0 NTAG I 0 COVI D-1 9 Subdireccion General de Funcign Pablica
Tareas administrativas con atencion al publico

¢ Minimizar el contacto directo con otras personas. Se @
priorizara la atencién telefénica y telematica.

* |as citas previas se espaciaran para evitar aglomeraciones. Se multiplicara por 2
el tiempo que medie entre la atencidn a usuarios para evitar la espera en zonas

comunes.

* Salas de espera. Se haran las separaciones necesarias
para garantizar la distancia minima de 1.5 m, siendo
recomendable 2 m. Se precintaran sillas y se procurara

que la espera sea en exterior.

» El personal usuario deberd utilizar mascarilla y desinfectarse las manos a la
entrada. Para ello, se colocaran geles hidroalcohdlicos en los accesos a centros o

entrada de oficinas.
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En la atencién directa se recomienda por orden de prioridad:

« Mantener la distancia minima de 1.5 m, siendo recomendable 2 m. Se
eliminaran sillas de confidentes y se optara por sefializar el pavimento, interponer
obstaculos, barrera cinta retractil, etc. Si el usuario necesita sentarse, se permitira
manteniendo la distancia de seguridad.

2 metros
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Servicio de Prevencién de Riesgos Laborales Coordinador
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Aln cuando el punto de atencién disponga de mampara de mampara de
proteccion, se debera mantener siempre la distancia de seguridad.

¢ Uso obligatorio de mascarilla quirargica o higiénica. "En todo caso, en la via
publica, en espacios al aire libre y en cualquier espacio cerrado de uso publico o
gue se encuentre abierto al publico, sera imprescindible el uso de mascarilla". Si el
usuario no utiliza mascarilla por encontrarse en uno de los supuestos de
excepcion de la obligatoriedad contemplados en la normativa, el empleado
publico ademas de mascarilla debera utilizar pantalla facial.
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Empleado Usuario
* Evitar tocar la documentacion aportada por el usuario para lo cual invitara a

éste a que muestre dicha documentacion. Si es imprescindible su manipulacion,
el personal debera lavarse las manos después de la atencion a cada usuario.

¢ Se debera habilitar un punto especifico y exclusivo para la recepcién de
documentacioén el cual debera desinfectarse una vez finalizada la recepcién.

Servicio de Prevencién de Riesgos Laborales Coordinador




